ПАСПОРТ УСЛУГИ (на выдачу счета на оплату и счета - фактур) СЕТЕВОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

Оказание услуги на выдачу счета на оплату и счетов - фактур

Заявитель: физическое лицо, юридическое лицо и индивидуальный предприниматель.

Порядок определения стоимости услуги (процесса): бесплатно.

Условия оказания услуги (процесса): Письменное обращение заявителя после подписание договора на оказание услуг. 

Результат оказания услуги (процесса): выдача счета на оплату, на авансовый платеж и выставления счета-фактуры.

Общий срок оказания услуги (процесса): 1. Счет на оплату – 15 дней;

                                                                        2. Счёта-фактуры – 5 дней.
Порядок оказания услуги (процесса):
	№
	Этап
	Содержание/ Условия этапа
	Форма предоставле-ния
	Срок исполнения
	Ссылка на норматив-ный правовой акт

	1
	Запрос заявителя на выставления счета на оплату оказания услуг
	Рассмотрение письма (запроса), проверка подписанного договора и дополнительных соглашений с согласованным графиком оплаты, принятие решения о назначение ответственного за выполнение данного запроса. Выставления счета на оплату в бухгалтерии, подписание, печать, подготовка сопроводительного письма и отправка заявителю.
	Лично под роспись, либо заказным письмом с уведомлением
	В течение 15 дней 
	

	2
	Оплата 
	Оплата производится:

- По договору оказания услуг, согласно указанным реквизитам в договоре;

 - По выставленному счету Сетевой организацией на оплату
	Через банк на расчётный счет сетевой организации, либо в кассу филиала
	Производится в соответствии с условиями договора
	п. 16(2)- 16(4), 17 Правил, Договора оказания услуг

	3
	Выставления счета-фактуры
	После подписания с двух сторон акта  оказания услуг (запрос заявителя). Проверка наличия подписанного акта, подлинность печатей и подписей, даты подписания. Выставление счета-фактуры в бухгалтерии, отправление подписанных документов с сопроводительным письмом заявителю.
	Вручается лично заявителю под роспись, либо по почте заказным письмом 
	При отсутствии замечаний, срок подготовки документов 5 дней
	п. 3 статья 168,169 НК РФ часть 2


